
 

 
 
 

ระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 

วาดวยการใหประชาชนเขาฟงการประชุมและการปรึกษาของ 

สภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 
ของ 
 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 

อําเภอปราณบุรี จังหวัดประจวบครีีขันธ 
 

 



บันทึกหลกัการและเหตุผล 
 

ประกอบระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีวาดวยการใหประชาชนเขาฟงการประชุม 
และการปรึกษาของสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี พ.ศ. 2566 

 
 

หลักการ 
 

  เสนอสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีเพ่ือพิจารณารางระเบียบสภาองคการบริหาร

สวนตําบลปราณบุรีวาดวยการใหประชาชนเขาฟงการประชุมและการปรึกษาของสภาองคการบริหารสวน

ตําบลปราณบุรี พ.ศ. 2566 และประกาศใชตอไป 

 
   

 
 

เหตุผล 
 

   ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0804.3/ว 4995 ลงวันท่ี 25 

สิงหาคม 2563 ขอความรวมมือสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาดําเนินการตามความเหมาะสม

เพ่ือใหประชาชนเขารับฟงการประชุมสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือเปดโอกาสใหประชาชนแสดง

ความคิดเห็นสะทอนปญหาความตองการของชุมชนทองถ่ิน และมีสวนรวมในการพัฒนาทองถ่ิน รวมท้ัง

สงเสริมใหประชาชนสํานักและรักถ่ินฐานบานเกิดของตนเอง และเปนไปตามเจตนารมณท่ีใหมีการจัดการ

ปกครองสวนทองถ่ิน หมวด 14 ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย ซ่ึงเปนไปตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยขอบังคับการประชุมสภาทองถ่ิน พ.ศ. 2547 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 

2565 ขอ 117 วรรคสี่ โดยใหสภาทองถ่ินดังกลาวกําหนดระเบียบเก่ียวกับการอนุญาตใหประชาชนเขาฟง

การประชุมและการปรึกษาของสภาทองถ่ิน รวมท้ังขอความรวมมือองคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกแหง

ประชาสัมพันธเก่ียวกับกําหนดการประชุมสภาทองถ่ิน และผลการดําเนินงานของสภาทองถ่ินใหประชาชน

ทราบตามวิธีการท่ีเห็นสมควรดวย 

 

 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีวาดวยการใหประชาชนเขาฟงการประชุมและ 
การปรึกษาของสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี พ.ศ. 2566 

-------------------------------------------- 
 ดวยสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีไดพิจารณาในการประชุมสภาสมัยสามัญ สมัยแรก         
เม่ือวันท่ี 15 กุมภาพันธ 2565 มีมติกําหนดระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีวาดวยการให
ประชาชนเขาฟงการประชุมและการปรึกษาของสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี พ.ศ. 2566 โดยมี
วัตถุประสงค เพ่ือเปดโอกาสใหประชาชนสามารถเขามามีสวนรวมในการแสดงความคิดเห็นสะทอนปญหา
ความตองการของชุมชน และการใหประชาชนไดมีสวนรวมในการพัฒนาทองถ่ิน จึงสมควรวางระเบียบ เพ่ือ
กําหนดหลักเกณฑ ใหประชาชนสามารถเขาฟงการประชุมและการปรึกษาของสภาองคการบริหารสวน
ตําบลปราณบุรี อาศัยอํานาจตามความในขอ 24 วรรคสามและขอ 117 วรรคสี่ แหงระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยขอบังคับการประชุมสภาทองถ่ิน พ.ศ. 2547 และแกไขเพ่ิมเติมสภาองคการ
บริหารสวนตําบลปราณบุรี จึงวางระเบียบไว ดังนี้  

 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีวาดวยการใหประชาชน
เขาฟงการประชุมและการปรึกษาของสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี พ.ศ. 2566”  

 ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป  

 ขอ 3 ในระเบียบนี ้ 
 “สภา” หมายความวา สภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 
 “ประธานสภา” หมายความวา ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 
 “เลขานุการ” หมายความวา เลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 
 “ท่ีประชุม” หมายความวา หองประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีหรือสถานท่ีจัด
ประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี ตามท่ีประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุร ี
กําหนดในการประชุมแตละครั้ง  
 “ผูเขาฟงการประชุม” หมายความวา ประชาชนท่ัวไป ตัวแทนกลุมองคกร หนวยงานภาครัฐ 
หนวยงานรัฐวิสาหกิจ ภาคเอกชน หรือสื่อมวลชนท่ีมีความประสงคจะขอเขาฟงการประชุมสภาองคการ
บริหารสวนตําบลปราณบุรีและไดรับอนุญาตใหเขาฟงการประชุมสภาในครั้งนั้น ๆ และใหหมายความ
รวมถึงบุคคลผูซ่ึงประธานสภามีหนังสือเชิญใหเขาฟงการประชุมสภาเปนคราว ๆ ไป 

  ขอ 4 ท่ีประชุมเปนสถานท่ีควรแกการเคารพ ผูเขารวมประชุมสภาจะตองแตงกายสุภาพ และ
ประพฤติตนใหเรียบรอย และใหนั่งเฉพาะบริเวณท่ีจัดไวสําหรับผูเขาฟงการประชุมสภา  

 ขอ 5 ผูประสงคจะเขาฟงการประชุมตองทําหนังสือขออนุญาตเขาฟงการประชุมและลงลายมือชื่อ
ผูขอเขาฟงการประชุมยื่นตอประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีเพ่ือพิจารณาอนุญาตโดยยื่น
ลวงหนากอนวันประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี ไมนอยกวา 1 วันทําการ เม่ือประธานสภา
องคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีอนุญาตแลวใหผูประสงคเขาฟงการประชุมนั้นเขาฟงการประชุมได 

 

 กรณีท่ีมีผูขอเขาฟงการประชุมเปนหมูคณะอาจใหผูแทนของหมูคณะนั้นเปนผูขออนุญาตก็ได ท้ังนี้ 
ตองระบุถึงจํานวนและรายชื่อผูท่ีจะเขาฟงการประชุมดวย  
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 กรณีท่ีมีประชาชนยื่นความประสงคขอเขาฟงการประชุมจํานวนมากและไมสามารถจัดให 
ประชาชนเขารับฟงการประชุมไดท้ังหมด ใหประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีพิจารณา
อนุญาตใหบุคคล หรือคณะบุคคลเขาฟงการประชุมตามท่ีเห็นสมควร หรืออาจจัดใหประชาชนรับฟงการ
ประชุมภายนอก หองประชุมหรือในบริเวณใกลเคียงโดยแจงใหผูประสงคขอเขาฟงการประชุมทราบ 
ประธานสภาอาจอนุญาตใหผูประสงคจะเขาฟงการประชุมท่ีไมไดยื่นหนังสือขออนุญาตเขาฟง การประชุม
ลวงหนาใหเขาฟงการประชุมไดตามท่ีเห็นสมควร 

 ขอ 6 ผูท่ีไดรับอนุญาตใหเขาฟงการประชุมสภาไมสามารถมอบหมายใหผูอ่ืนมาฟงการประชุม 
แทนได เวนแตไดรับอนุญาตจากประธานสภา  

 ขอ 7 ผูท่ีประธานสภามีหนังสือเชิญใหเขาฟงการประชุมสภาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหเขาฟง การ
ประชุมสภาแทนบุคคลดังกลาว ไดรับยกเวนไมตองยื่นหนังสือขออนุญาตตอประธานสภาตามขอ 5  

 ขอ 8 ผูเขารับฟงการประชุมตองปฏิบัติ ดังนี้  
  (1) แตงกายสุภาพเรียบรอย  
  (2) นั่งหรืออยูประจําในท่ีท่ีจัดไวสําหรับผูเขาฟงการประชุม  
  (3) ตองประพฤติตนใหเรียบรอย ไมแสดงกิริยาอาการท่ีกระทําใหเสื่อมเกียรติของท่ี
ประชุม หรือกอกวนความสงบเรียบรอย ไมพูดจา สนทนา สงเสียง หรือกระทําการใด ๆ อันเปนการรบกวน 
การประชุม 
  (4) ไมใชเครื่องมือสื่อสาร อุปกรณถายภาพ บันทึกเสียง วิทยุ - เทป หรืออุปกรณอ่ืนใด ท่ี
อาจรบกวนการประชุมได  
  (5) ไมนําอาวุธหรือสิ่งเทียมอาวุธเขาไปในหองประชุม  
  (6) ไมนําอาหารหรือเครื่องดื่มเขาไปหรือรับประทานในหองประชุม  
  (7) ตองเชื่อฟงและปฏิบัติตามคําสั่งของประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีท่ี
สั่งโดยชอบดวยกฎหมาย  

 ขอ 9 ในท่ีประชุม หามผูใดกระทําการ ดังตอไปนี้  
  (1) ใชถอยคําไมสุภาพ กลาวคําหยาบคาย เสียดสี หรือใสราย  
  (2) แสดงกิริยาอันพึงรังเกียจ  
  (3) กอกวนความสงบเรียบรอย หรือกระทําการใหเสื่อมเสียเกียรติของท่ีประชุม หรือจงใจ 
กระทําการใด ๆ อันเปนเหตุรบกวนกิจการของท่ีประชุม  

 ขอ 10 ผูเขาฟงการประชุมผูใดประสงคจะกลาวถอยคําตอท่ีประชุมใหยกมือข้ึนพนศีรษะ เม่ือ
ประธานสภาอนุญาตแลวจึงกลาวได โดยใหยืนกลาว ณ ท่ีของตนหรือท่ีซ่ึงจัดไวใหก็ได และตองกลาว กับ
ประธานสภา  
  หามนําเอกสารใด ๆ มาอานใหท่ีประชุมฟง เวนแตกรณีจําเปน และหามไมใหนําวัตถุใด ๆ เขามา
แสดงในท่ีประชุมเวนแตประธานสภาจะอนุญาต  

 

 ขอ 11 ผูเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีไมสามารถออกเสียงลงมติ 
เสนอเรื่อง แสดงความคิดเห็น ขอซักถาม หรือขอโตแยงใด ๆ ท่ีเก่ียวกับญัตติหรือมติของสภาองคการ
บริหารสวนตําบลได  
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 การแสดงความคิดเห็น ขอซักถาม หรือขอโตแยงตามวรรคหนึ่งของผูเขาฟงการประชุม จะสามารถ
กระทําไดก็ตอเม่ือไดรับอนุญาตจากประธานสภา หรือประธานสภาเปนผูรองขอความเห็นจาก  ผูเขาฟงการ
ประชุม  

 ขอ 12 กรณีเปนการประชุมลับ ประธานสภามีอํานาจสั่งใหผูเขาฟงการประชุมท่ีไมมีสวน 
เก่ียวของกับกิจการสภาหรือบุคคลท่ีประธานพิจารณาแลวเห็นวาไมมีสวนเก่ียวของในการประชุมสภาในครั้ง
นั้น ออกจากท่ีประชุมจนพนระยะท่ีจะฟงการประชุมได  

 ขอ 13 ใหเลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี ดําเนินการ ดังนี้  
  (1) จัดทําแบบคํารองขอเขาฟงการประชุมไวเพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชน  
  (2) รวบรวมคํารองขอเขาฟงการประชุมเสนอใหประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล
ปราณบุรีพิจารณาอนุญาต และแจงผูขอเขาฟงการประชุมทราบ  
  (3) จัดท่ีนั่งและอํานวยความสะดวกแกผูเขาฟงการประชุมตามความเหมาะสม  

 ขอ 14 กรณีผูใดละเมิดหรือฝาฝนหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ ประธานสภามีอํานาจ 
ตักเตือน หามปราม ใหถอนคําพูด หรือใหกลาวคําขอขมาในท่ีประชุม หรือหามไมใหพูดตอไป หรือสั่งให ผู
ละเมิดออกไปเสียจากท่ีประชุมก็ได  
 ในกรณีขัดคําสั่งประธานสภา หรือกอกวนความสงบเรียบรอย หรือกระทําการเสื่อมเกียรติ ของท่ี
ประชุม ประธานสภามีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการกระทํานั้น หรือสั่งใหออกไปจากท่ีประชุมครั้งนั้น โดยมี
หรือไมมีกําหนดเวลาก็ได  
 ในกรณีประธานสภาสั่งใหผูใดออกจากท่ีประชุม หากผูนั้นขัดขืน ประธานสภามีอํานาจสั่ง 
เจาหนาท่ีซ่ึงไดรับแตงตั้งจากผูบริหารทองถ่ินใหทําหนาท่ีรักษาความสงบเรียบรอยของท่ีประชุมนําตัวผูนั้น 
ออกจากท่ีประชุม หรือใหออกไปใหพนบริเวณสภาก็ได  

 ขอ 15 ใหประธานสภารักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้ มีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหา เม่ือมี
ปญหาโตแยงเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือกรณีท่ีไมไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหประธานสภา เปน
ผูวินิจฉัยและมีคําสั่ง คําวินิจฉัยและคําสั่งของประธานสภาตามความในระเบียบนี้ใหเปนท่ีสุด  
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(นายประทีป กอนเมฆ) 
ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 

 
 
 
 
 
 



คํารองขอเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุร ี

     วันท่ี      
 

เรียน ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี  
 

ขาพเจา                อยูบานเลขท่ี   ถนน        
หมูท่ี  ตําบล   อําเภอ   จังหวัด       แ ล ะ ค ณ ะ 
จํานวน  คน โดยมีรายชื่อตามเอกสารแนบทายนี้(ถามี) มีความประสงคขอเขาฟงการประชุมสภา
องคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี สมัยประชุม  สมัยท่ี      ครั้งท่ี      ป ร ะ จํ า ป  พ . ศ .         
ในวันท่ี  เดือน  พ.ศ.      ตั้งแตเวลา                     น. ขาพเจา 
ยินดีปฏิบัติตามระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีวาดวยการใหประชาชนเขาฟงการประชุม 
และการปรึกษาของสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี พ.ศ. 2566 ทุกประการ  

 
(ลงชื่อ)     ผูขอ    

 (     ) 
 

ความเห็นของเลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 
เห็นควรอนุญาต  
เห็นควรไมอนุญาต เหตุผล      
         
       
 

(ลงชื่อ)     
 (    ) 

เลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 
 

ความเห็นของประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 
   อนุญาต  

ไมอนุญาต เหตุผล       
         
       
 

(ลงชื่อ)     
(   ) 

ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
ประกาศสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 

เรื่อง ระเบียบวาดวยการใหประชาชนเขาฟงการประชุมและการปรึกษาของสภา 
องคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี พ.ศ. 2566 

--------------------------- 
ดวยสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี ไดกําหนดระเบียบวาดวยการใหประชาชน

เขาฟงการประชุมและการปรึกษาของสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี เพ่ือใหประชาชนท่ีสนใจการ
ประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี ไดมีโอกาสเขารับฟงการประชุมสภาและปฏิบัติตนไดอยาง
ถูกตอง รายละเอียดปรากฏตามระเบียบวาดวยการใหประชาชนเขาฟงการประชุมและการปรึกษาของสภา
องคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี แนบทายประกาศนี้ 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 
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(นายประทีป กอนเมฆ) 
ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


